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求职意向   人力资源专员、人力资源主管
· 工作性质：全职
· 工作地区：南京市江宁区
· 期望月薪：面议
自我评价
本人有多年人力资源管理及实务经验，熟悉人力资源各模块工作流程。性格开朗，做人稳重、做事严谨，能较快适应新环境，责任心强，有团对合作精神，职务适应及忠诚配合度佳、有一定组织协调能力，可熟练操作办公自动化及ERP系统。
工作经历
2009/11 -- 至今
[bookmark: _GoBack]南京星乔威泰克汽车零部件有限公司 | 人力资源部 | 人力资源主管 
行业类别：汽车/摩托车 | 企业性质：合资 | 规模：100-499人 | 职位月薪：4001-6000元/月 
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]工作描述：
1、人力资源规划及岗位编制检讨； 
2、人员招聘、面试、录用、报到及社保、意外险手续办理； 
3、处理员工工伤事故申报、认定及理赔手续办理； 
4、负责人力资源各项制度的编制与完善； 
5、公司绩效考核体系制定、完善与执行；
6、公司内外部培训计划的制定、开展及成效检讨；
7、负责公司薪酬体系的建立、每月薪资核算及分析；
8、负责公司月刊的制作及企业文化活动的组织与策划。 
2004/11 -- 2009/02
绿点精密工业(南京）有限公司 | 人力资源 | 人力资源专员 
行业类别：加工制造（原料加工/模具） | 企业性质：外商独资 | 规模：1000-9999人 | 职位月薪：2001-4000元/月 
工作描述：
负责公司人员招聘及社保办理；公司教育训练规划、执行及成果检讨；负责全厂人员考勤管理；办理人员入职、离职及异动手续；协助完善人事各项工作流程。 
项目经验
教育经历
2000/03-- 2003/04
江宁广播电视大学 | 经济学 | 大专
在校学习情况
在校实践经验
培训经历
2012/06--2012/07
江宁人力资源和社会保障部
培训课程：劳动关系协调员
所获证书：
培训地点：
培训描述：
2010/09--2010/11
南京佑佐培训机构
培训课程：人力资源管理师二级
所获证书：人力资源管理师二级
培训地点：南京
培训描述：
